I.T.U. Gida Miihendisligi Boliimii
LABORATUARLARDA CALISMA DUZENI

1- LABORATUARLARDA CALISMA KOSULLARI

» Tiim laboratuar ¢alismalarinda “Fakiilte Kimyasal Hijyen Plan1”na uygunluk esastir.

= Boliimiimiizde her laboratuarin ve mevcut cihazlarin sorumlusu olarak Arastirma
Gorevlileri ve teknik personel gorevlendirilmistir.

= Lisansiistli 6grencilerin laboratuar ¢alismasina baglamadan dnce Altyapt Komisyonu
tarafindan organize edilen “Video Seminer”’ine katilimi ve laboratuarda ¢aligsma izni
aldigina dair formu imzalamasi zorunludur.

= Her laboratuardaki ¢aligmalarin yiiriitiilmesini saglayan dgretim {iyeleri, laboratuar
sorumlusunun gorevlerini yerine getirdigini takip eder ve laboratuarda ¢alisma
diizenini saglar. Goriilen aksakliklar/6neriler hakkinda Boliim Baskanligi’ni
bilgilendirir.

= Bitirme 6devi olarak laboratuar ¢alismasi yapan 6grencilere danisman ogretim iiyesi
tarafindan belirlenen bir asistanin veya teknik personelin eslik etmesi gereklidir.
Ogrencinin laboratuarlarda giivenli ve herhangi bir aksakliga yol agmayacak diizende
caligmasindan ilgili danisman 6gretim tiyesi sorumludur.

= Lisans iistli 6grencilerine, laboratuar ¢aligmalarina baslamadan 6nce, calisacaklar
laboratuar ile ilgili 6gretim iiyesinin sorumlulugunda laboratuar sorumlulari ile birlikte
bir ¢alisma alani yaratilmali, gerekli banko, dolap vs. belirlenmelidir.

= Ogretim elemani/dgrenci, ihtiyag olunan bir laboratuarda calismay1 ve cihaz
kullanmayn talep edebilir. Bu durumda ilgili form doldurularak o laboratuardaki
caligmalarin diizenini saglayan 6gretim {liyesinden onay alinmalidir.

= Laboratuarlarda ¢alisma saatleri disinda ¢alisma talep edilebilir, ancak bu talep Boliim
Bagkanlig1 ve Fakiilte Dekanligi tarafindan onaylanmalidir. Calismasina izin verilen
ogretim elemani/68renci laboratuarlarda mesai saatleri disinda tek basina ¢alisamaz.

= Laboratuarlar1 en son terk eden kapisinin kilitlenmis olmasindan sorumludur.

» Boliim laboratuarlarinin kilitleri Boliim Bagkanligi’ndan izin alinmadan ve kayit altina
alinmadan ¢ogaltilamaz.

» Boliim Bagkanliginda mevcut anahtarlar acil durumlar i¢in tutulmaktadir, laboratuar
caligmalari i¢in anahtar her laboratuarin sorumlusundan teslim alinir ve verilir.
Laboratuar sorumlusu anahtarlarin takibinden sorumludur.

= Laboratuarlarda ¢alisanlar, kullandiklar1 her ekipman i¢in ayr1 kayit defterini doldurmak ve
Kalite Kontrol Laboratuar1 gibi genel amacl laboratuarlarin kayit defterini doldurmak
zorundadir.
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2- CIHAZ KULLANIM KOSULLARI

* Arastirmasinda cihaz kullanmak isteyen lisans veya lisans {istli 6grencileri ¢aligmaya
baslamadan en az 1 hafta dnce ilgili laboratuar sorumlusuna isim yazdirmali ve

herhangi bir gecikme veya degisiklik durumunu zamaninda laboratuar sorumlusuna
bildirmelidir.

* (Cihazin konfigilirasyonunda degisiklik yapilmas1 gerektiginde (6r: kolon
degistirilmesi) mutlaka laboratuar sorumlusuna bildirilmelidir. Laboratuar sorumlusu
randevular1 konfigiirasyon degisikliklerinin ¢ok sik tekrarlanmasini 6nleyici bir
sekilde diizenlemelidir (6r: GC veya HPLC’de farkli kolonlarin kullanimini gerektiren
caligmalar birbiri i¢ine sokulmamali, miimkiinse tek tip kolondaki ¢alismalarin
tamamlanmasindan sonra ve diger bir kolona ge¢ilmesi saglanmalidir).

= (Cihaz kullanacak kisiler ¢aligmalarina baslamadan 6nce ilgili laboratuar
sorumlularindan cihazin kullanimina dair egitim alir.

= (Cihazi kullanan kisiler laboratuarlarda hazir tutulan defterlere giinliik ¢calismalarini
isleyecek ve imza atacaklardir. Cihaz kullaniminda gerekli sarf malzemelerinin alimi
caligma sahibine aittir (6r: gaz, enjektor, septum vs.).

= (Cihazlarda olusabilecek problem ve hatalar laboratuar sorumlusuna bildirilecektir.

= Kullanici cihaz kullanim prosediirlerinin yani sira cihazlarin temizlik prosediirlerini de
uygulamalidir.

3- LABORATUAR SORUMLULARININ GOREVLERI

e (Cihazlarin oldugu laboratuarlarin sorumlular: her cihaz i¢in bir Cihaz Kullanim Kayit
Defteri hazirlayip KULLANICI KAYDI tutmalidir.

e (Caligmalar giinliik olarak ilgili laboratuar sorumlusu tarafindan kontrol edilir.

¢ Genel amagh kullanimlara hitap eden laboratuarlarda LABORATUAR KULLANIM
DEFTERI bulundurulmalidir. Laboratuar sorumlusu bu kaydin tutuldugundan sorumludur.
Laboratuarda ne kadar calisildigi, laboratuarin hangi kullanim amaglarina hizmet ettigi, hangi
sorunlarla karsilagilmis oldugu bilgileri tutar.

e (Cihaz kullanim prosediirleri yani sira cihazlarin temizlik prosediirleri de
hazirlanmalidir. Temizlik prosediirlerine uyulup uyulmadigi laboratuar sorumlulari
tarafindan kontrol edilmelidir. Sorumlu gozlenen aksakliklar1 yazili bir rapor
hazirlayip Boliim Bagkanligi’na bildirmekle ylikiimliidiir.

e Laboratuar sorumlular1 cihazlarda ortaya ¢ikan arizanin nedeni ve sekli hakkinda
yazil1 bir rapor hazirlayip Boliim Bagkanligi’na bildirmekle ytlikiimliidiir.

e Laboratuar sorumlusu bir ¢alisma yapmak tlizere laboratuarin anahtarini 6gretim
eleman1/6grenciye teslim edebilir, ancak bu durumu mutlaka kayit altina almalidir.
Sorumlu, laboratuarlarin anahtarlarinin giivenliginden sorumludur, herhangi bir
aksaklik durumunda yazili bir rapor hazirlayip Boliim Bagkanligi’na bildirmekle
yiikiimlidiir

e Laboratuar sorumlulari etiivlerin {izerine kalibrasyon grafigini asmalidir.
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